WOJT GMINY PRZYBIERNOW
OGLASZA NABOR

na stanowisko urze¢dnicze
ds. podatkow i optat lokalnych

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem urzedniczym:

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

obywatelstwo polskie,

pela zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestgpstwo skarbowe umysine,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wolnym stanowisku,
nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie co najmniej Srednie o profilu ekonomicznym lub zarzadzania
nieruchomos$ciami,

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)

d)

f)

N

e

©o

10.

znajomo$¢ zasad funkcjonowania samorzadu,

preferowane co najmniej dwuletnie doswiadczenie na stanowisku pracy w
ksiggowosci, podatkach lub obstudze nieruchomosci,

znajomos¢ regulacji prawnych niezbgdnych do podjgcia pracy na stanowisku:
ustawa — ordynacja podatkowa, ustawa o podatkach 1 optatach lokalnych, podatku
rolnym i le$nym, ustawa o optacie skarbowej, ustawa o ochronie danych osobowych,
znajomos¢ zasad udzielania pomocy publicznej 1 przepisow Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego.

umiejetnosé bieglej obstugi komputera, programéw komputerowych oraz innych
urzadzen biurowych.

dyspozycyjno$¢, samodzielno$¢ w dziataniu, umiejgtnos$¢ organizacji pracy,
komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,

obowiazkowos$¢, odpowiedzialno$¢ za wykonywana pracg, rzetelnosc¢ 1 starannosc.

Do zakresu wykonywanych zadan nalezy w szczegolnosci :

Dokonywanie wymiaru nalezno$ci budzetowych:

a) podatku rolnego i lesnego

b) podatku od nieruchomosci
Prowadzenie ewidencji podatkowej od $rodkéw transportowych.
Rozpatrywanie wnioskOw o umorzenie lub odroczenie termindow platnosci w/w
naleznosci.
Przygotowanie projektoéw uchwat zmieniajacych wysokos$¢ podatkéw i optat.
Wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym na podstawie posiadanej
dokumentaciji,
Scista wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w sprawach dotyczacych przygotowania
prowizorium budzetu.
Sporzadzanie postanowien dotyczacych naleznosci budzetowych pobieranych przez
Urzad Skarbowy, stanowiacych dochdd gminy.
Naliczanie optaty prolongacyjnej od zobowiazan podatkowych
Rozpatrywanie wnioskéw w sprawie udzielenia pomocy publicznej i sporzadzanie
sprawozdan w tym zakresie.
Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych w zakresie skutkow, dokonanych umorzen,
odroczen i1 roztozen na raty dochodow budzetowych.



11.Kontrola i przestrzeganic terminowo$ci sktadania deklaracji podatku od
nieruchomosci, rolnego i lesnego od 0sob fizycznych i prawnych.

12. Przeprowadzanie kontroli i ogledzin w zwiazku z prowadzonymi postepowaniami
dowodowymi.

1. Wymagane dokumenty:

Curriculum Vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny.

Kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie.

Kopie swiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni

praw publicznych.

7. Os$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

8. Podpisana klauzula o tresci ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych

osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia

29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014r. poz. 1182 ze zm.).

ouhrwnE

Brak jakiegokolwiek ze wskazanych wyzej dokumentow skutkuje odrzuceniem oferty.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiqzana do przedstawienia oryginatu aktualnego
., Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach, opatrzonych
napisem: ,,Nabor na stanowisko urze¢dnicze ds. podatkdéw i optat lokalnyh” z podaniem adresu
do korespondencji i nr. telefonu, w sekretariacie Urzedu Gminy w Przybiernowie
do dnia 29 maja 2017r. do godz. 15%.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie bgda rozpatrywane.
Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana powiadomieni telefonicznie o spotkaniu

w celu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy w Przybiernowie.

Wojt Gminy
Lilia Lawicka

Przybiernow 17.05.2017r.



